
معاونت فناوری های دیجیتالی

خدمات
معاونت فناوری های دیجیتالی

ویژه
اعضای هیئت علمی نوورود

در مسیر دانایی و اثرگذاریآغاز حضوری تازه



معاونت فناوری های دیجیتالی

فهرست
دیجیتالیفناوری هایخدمات

یکتاشناسه➢
دانشگاهیالکترونیکیپست➢
VPNبهدسترسی➢
اختصاصیابریفضای➢
مجازیاتاق➢
(ایلرن)الکترونیکیدرسایجاد➢
(ایلرن)برخطکلاس‌های➢
(ایلرن)برخطغیرکلاس‌های➢
(رخ‌نما)الکترونیکیپروفایل➢
(MY)منپیشخوان➢
دانشگاهاقامتیمراکزوامکاناترزرواسیون➢
تیکتثبت➢
دیجیتالیخدماتراهنمای➢

آموزشیالکترونیکیخدمات
نمراتثبتوآموزشیمدیریت➢
رسالهوپایان‌نامهدفاع➢

مالیواداریالکترونیکیخدمات
پرسنلیکارتصدور➢

راری حق عائله مندی و اولاد واست برق مشاهده احکام کارگزینیدرخ
ی

واست مرخصیمشاهده  فیش  حقوق ردش مکاتباترزرو وقت بیمارانخدمات بیمه تکمیلیدرخ ونیکی پژوهشیگ واست چاپ و انتشار کتابکتابخانهخدمات الکتی کت در کنفرانس هادرخ ونیکی مقالاتارائه مقاله برای شی اعثبت اطلاعات پژوهشی و فناورینشی الکتی واهی اختی واهی کد اخلاقگ ترفیع پایه )ساتاد(طرح های کاربردیاعتبارات پژوهشیگ

اولادوعائله‌مندیحقبرقراریدرخواست➢
کارگزینیاحکاممشاهده➢
حقوقیفیش‌مشاهده➢
مرخصیدرخواست➢
تکمیلیبیمهخدمات➢
بیمارانوقترزرو➢
مکاتباتگردش➢

پژوهشیالکترونیکیخدمات
کتابخانه➢
کتابانتشاروچاپدرخواست➢
کنفرانس‌هادرشرکتبرایمقالهارائه➢
مقالاتالکترونیکینشر➢
فناوریوپژوهشیاطلاعاتثبت➢
اختراعگواهی➢
اخلاقکدگواهی➢
پژوهشیاعتبارات➢
کاربردیطرح‌های➢
(ساتاد)پایهترفیع➢



معاونت فناوری های دیجیتالی

آشنایی‌با‌سامانه‌ها‌و‌خدمات‌دیجیتال‌ویژه‌اعضای‌هیئت‌علمی

دسترسی‌سریع‌به‌خدمات‌آموزشی،‌پژوهشی‌و‌اداری‌موردنیاز

راهنمای‌استفاده‌از‌امکانات‌و‌سامانه‌های‌دانشگاه

شروع‌آسان‌تر‌فعالیت‌دانشگاهی‌با‌خدمات‌دیجیتال‌دانشگاه

چرا 
:دفترچه راهنما

جهت تسهیل و بهره مندی از دیگرخدمات معاونت فناوری های دیجیتالی دانشگاه تهران 
.می توانید، به سایت معاونت، درگاه کاتالوگ خدمات دیجیتالی مراجعه بفرمایید جهت‌ورود‌به‌سامانه،

QRرا‌اسکن‌نمایید کد‌فوق.

https://digital.ut.ac.ir/fa/service/category/9


خدمات فناوری های 
دیجیتالی 

معاونت فناوری های دیجیتالی



شناسه یکتا
معاونت فناوری های دیجیتالی

وارد‌سامانه‌مدیریت‌
.‌شناسه‌یکتا‌شوید

در‌صورت‌اولین‌ورود،‌نام‌
کاربری‌و‌گذرواژه‌خود‌را‌

.‌دریافت‌و‌فعال‌کنید
برای‌ورود‌به‌سامانه،‌کد‌)

ملی‌و‌شماره‌همراه‌خود‌را‌
.(وارد‌نمایید

در‌صورت‌نیاز،‌از‌بخش‌
تغییر‌یا‌فراموشی‌

گذرواژه،‌رمز‌عبور‌خود‌
را‌بازیابی‌یا‌تغییر‌

.‌دهید

پس‌از‌فعال‌سازی‌حساب،‌از‌
همان‌نام‌کاربری‌برای‌ورود‌
به‌سامانه‌های‌دانشگاه‌

تهران‌استفاده‌کنید‌و‌ایمیل‌
دانشگاهی‌خود‌را‌نیز‌از‌

طریق‌همین‌سامانه‌دریافت‌
.و‌فعال‌کنید

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRرا‌اسکن‌نماییدفوق‌ کد

جهت تسهیل دسترسی به سامانه های
د دانشگاه، به شناسه یکتا نیاز خواهی

.داشت

1234

https://utid.ut.ac.ir/


پست الکترونیکی 
دانشگاهی

تهراندانشگاهیکتاشناسهبودندارا.1
دانشگاهالکترونیکیپستسامانهبهورود.2
گاهیدانشالکترونیکیپستحسابایجاددرخواستثبت.3
کاربرینامتأییدودرخواستبررسی.4
دانشگاهیالکترونیکیپستحسابایجاد.5
سامانهطریقازحساباطلاعاتدریافت.6
دانشگاهیالکترونیکیپستازاستفاده.7

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRرا‌اسکن‌نماییدفوق‌ کد

https://utid.ut.ac.ir/email


VPNدسترسی به 

مرحله چهارم

VPNاستفاده از سرویس 

مرحله سوم

VPNسرویس نصب و راه اندازی 

مرحله دوم

دانشگاه VPNمراجعه به وب سایت 

مرحله اول 

گاهدارا بودن شناسه یکتا دانش

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRرا‌اسکن‌نماییدفوق‌ کد

ای‌به‌سامانه‌ه،با‌استفاده‌از‌این‌خدمت‌می‌توانید
.داخلی‌دانشگاه‌دسترسی‌داشته‌باشید

https://vpn.ut.ac.ir/login


فضای ابری اختصاصی
معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRرا‌اسکن‌نماییدفوق‌ کد

درخواست‌استفاده‌
از‌فضای‌ابری‌را‌از‌
طریق‌اتوماسیون‌
اداری‌برای‌معاونت‌

فناوری‌های‌
دیجیتالی‌ارسال‌

.کنید

1

به‌عنوان‌عضو‌هیئت‌علمی،‌می‌توانید‌برای‌دریافت‌
.فضای‌ابری‌دانشگاه‌اقدام‌کنید

https://mycloud.ut.ac.ir/login


معاونت فناوری های دیجیتالیاتاق مجازی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRرا‌اسکن‌نماییدفوق‌ کد

.ثبت درخواست ایجاد اتاق مجازی در سامانه

.بررسی و تأیید درخواست توسط واحد مربوطه

.پس از تأیید، اتاق مجازی ایجاد می شود

آدرس اتاق از طریق پست 
الکترونیک برای استاد ارسال 

.می شود

https://webinar.ut.ac.ir/


ابتدا‌از‌ثبت‌و‌نهایی‌
شدن‌درس‌های‌خود‌در‌
سامانه‌جامع‌آموزش‌
.اطمینان‌حاصل‌کنید

پس‌از‌آماده‌سازی‌
سامانه‌در‌ابتدای‌
نیمسال،‌اطلاعات‌
دروس‌به‌صورت‌

سیستمی‌به‌آن‌منتقل‌
.می‌شود

پس‌از‌ایجاد‌درس،‌
می‌توانید‌محتوای‌

آموزشی،‌فعالیت‌ها‌و‌
سایر‌امور‌مربوط‌به‌
درس‌را‌در‌این‌سامانه‌

.مدیریت‌کنید

(ایلرن)ایجاد درس الکترونیکی 
معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRرا‌اسکن‌نماییدفوق‌ کد



(ایلرن)کلاس های برخط 

مرحله چهارم
پس از پایان کلاس،، لینلا 
آرشلالایو جهسلالاه در  لالاف ه 
در، قلالالالارار می گیلالالالارد و 
ن دانشجویان می توانند بلاه آ
.دسترسی داشته باشند

مرحله سوم
انید برای برگزاری کلاس می تو

یا     Adobe Connectاز 
BigBlueButton    اساااد

.کنید

مرحله دوم
در  لالاف ه در،، از لینلالا  
د مربوط به کس، برخط وار

.م یط کس، شوید

مرحله اول 

وارد سلالالاامانه شلالالاوید و در، 
.موردنظر را انتخاب کنید

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRرا‌اسکن‌نماییدفوق‌ کد

https://elearn.ut.ac.ir/


 (ایلرن)برخط  کلاس های غیر

با‌ایجاد‌درس‌در‌این‌سامانه،‌شما‌به‌مجموعه‌ای‌از‌ابزارهای‌آموزشیی‌و‌تعیاملی‌بیرای‌
.مدیریت‌و‌ارتقای‌تدریس‌دسترسی‌خواهید‌داشت

:برخی‌امکانات‌قابل‌استفاده
اشتراک‌گذاری‌منابع‌درسی•
تالار‌گفتگو‌و‌پرسش‌وپاسخ•
ویکی‌و‌منابع‌آموزشی•
تعریف‌و‌مدیریت‌تکالیف‌و‌پروژه‌ها•
برگزاری‌و‌نمره‌دهی‌آزمون•
تعریف‌کارگاه‌های‌آموزشی•
 ایجاد‌منابع‌و‌فعالیت‌های‌تعاملی•

:مسیر‌کلی‌استفاده
← ایجاد‌فعالیت‌آموزشیی← انتخاب‌ابزار‌موردنظر‌← انتخاب‌درس‌← ورود‌به‌سامانه‌

مدیریت‌و‌ارزیابی‌فعالیت

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRرا‌اسکن‌نماییدفوق‌ کد

https://elearn.ut.ac.ir/


(رخ نما)پروفایل الکترونیکی 
معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRرا‌اسکن‌نماییدفوق‌ کد

پروفایل الکترونیکی
شما به عنوان رزومه،
اطلاعات آموزشی،

پرسنلی و پژوهشی را
.نمایش می دهد

مش هد  پروف یل

اطلاعاتی مانند تلفن، آدرس 
محل کار، شماره اتاق، 
صفحه شخصی و لینک 
Google Scholar  را
.تکمیل یا ویرایش کنید

لویرایش پروف ی

مقالات و توضیحات شخصی 
خود را در بخش مربوطه 

.به روزرسانی کنید

تکمیل رزومه 123

https://profile.ut.ac.ir/


(MY)پیشخوان من 

همچنین‌.‌به‌تمامی‌سامانه‌ها،‌خدمات‌و‌منابع‌معرفی‌شده‌در‌این‌دفترچه‌دسترسی‌دارید«‌پیشخوان‌من»در‌
:می‌توانید‌نیازها‌و‌درخواست‌های‌اختصاصی‌خود‌را‌نیز‌از‌طریق‌این‌سامانه‌ثبت‌کنید؛‌از‌جمله

oاتاق‌مجازی‌اساتید
oایجاد‌لینک‌کوتاه
oثبت‌دامنه
oدسترسی‌به‌سامانه‌یکپارچه‌ابری‌دانشگاه‌
oتغییر‌مشخصات‌نماینده‌دامنه
oتغییر‌مشخصات‌ثبت‌دامنه

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRفوق‌را‌اسکن‌نمایید کد

https://my.ut.ac.ir/fa


هرزرواسیون امکانات و مراکز اقامتی دانشگا

چه‌چیزهایی‌قابل‌رزرو‌
است؟

مراکز‌اقامتی 
اتاق‌جلسه 
کلاس 
آزمایشگاه 
سالن‌آمفی‌تئاتر 

ورود‌به‌سامانه.‌۱
↓
رانتخاب‌مرکز‌اقامتی‌یا‌فضای‌موردنظ.‌۲
↓
زمان‌های‌قابل‌رزرو‌و‌ثبت‌درخواست.‌۳
↓
هبررسی‌و‌تأیید‌توسط‌مسئول‌مربوط.‌۴
↓
رزرو‌نهایی‌و‌اعلام‌نتیجه‌از‌طریق‌.‌۵

پیامک

.دلیل‌رد‌درخواست‌و‌گزینه‌های‌جایگزین‌به‌شما‌نمایش‌داده‌می‌شود‌تا‌بتوانید‌فضای‌دیگری‌را‌انتخاب‌کنید

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRفوق‌را‌اسکن‌نمایید کد

https://reserve.ut.ac.ir/fa


ثبت تیکت

.وارد‌سامانه‌ی‌زیر‌شوید‌و‌درخواست‌خود‌را‌ثبت‌کنید.1

مشکل‌یا‌درخواست‌خود‌را‌بر‌اساس‌نوع‌درخواست‌همراه‌با‌.2

.یدارسال‌کن(‌در‌صورت‌نیاز)توضیحات،‌اولویت‌و‌فایل‌های‌پیوست‌

.درخواست‌شما‌به‌تیم‌تخصصی‌مربوطه‌ارجاع‌داده‌می‌شود.3

ا‌مشاهده‌از‌طریق‌پنل‌کاربری،‌پاسخ‌اولیه‌و‌وضعیت‌پیگیری‌تیکت‌ر.4

.کنید

.پس‌از‌رفع‌مشکل‌و‌انجام‌درخواست،‌تیکت‌بسته‌می‌شود.5

در‌صورت‌بروز‌هرگونه‌مشکل‌و‌یا‌درخواست‌
.می‌توانید‌از‌طریق‌این‌سامانه‌اقدام‌نمایید

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRفوق‌را‌اسکن‌نمایید کد

https://sd.ut.ac.ir/fa


.وارد‌سایت‌راهنمای‌خدمات‌فناوری‌اطلاعات‌شوید

خدمات‌/راهنمای‌اساتید)پس‌از‌انتخاب‌نوع‌راهنما‌
.یا‌با‌جستجو،‌راهنما‌مورد‌نیاز‌را‌بررسی‌کنید(‌عمومی

.‌راهکار‌پیشنهادی‌را‌اجرا‌کنید

در‌صورت‌برطرف‌نشدن‌مشکل،‌از‌طریق‌ثبت‌تیکت‌یا‌
.ارتباط‌با‌میز‌خدمت‌درخواست‌پشتیبانی‌ارسال‌کنید

راهنمای خدمات دیجیتالی

1

2

3

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRفوق‌را‌اسکن‌نمایید کد

https://ithelp.ut.ac.ir/fa


خدمات الکترونیکی 
آموزشی

معاونت فناوری های دیجیتالی



مدیریت آموزشی و ثبت نمرات

انجام‌تأییدات‌الکترونیکی‌مربوط‌به‌دفاع‌پایان‌نامه‌و‌رساله‌

ثبت‌نمرات‌دانشجویان

مشاهده‌فهرست‌دانشجویان

اصلاح‌نمرات‌در‌بازه‌مجاز

مشاهده‌اطلاعات‌هر‌نیمسال‌تحصیلی

اشته‌به‌عنوان‌عضو‌هیئت‌علمی،‌می‌توانید‌از‌طریق‌این‌سامانه‌به‌خدمات‌آموزشی‌زیر‌دسترسی‌د
:باشید

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRفوق‌را‌اسکن‌نمایید کد

https://ems.ut.ac.ir/fa


دفاع پایان نامه و رساله

010203

پس از تعیین زمان دفاع، دعوت نامه 
.جلسه برای شما ارسال می شود

در زمان تعیین شده در جلسه دفاع 
دانشجو به عنوان استاد راهنما، مشاور 

.یا داور حضور یابید

پس از برگزاری جلسه، نمره و 
تأییدات خود را به صورت الکترونیکی

.در سامانه ثبت کنید

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRفوق‌را‌اسکن‌نمایید کد

https://ems.ut.ac.ir/fa


خدمات الکترونیکی 
اداری و مالی

معاونت فناوری های دیجیتالی



صدور کارت پرسنلی
پس‌از‌تکمیل‌و‌تأیید‌فرآیند‌استخدام‌شما،‌اطلاعات‌

.سازمانی‌تان‌در‌سامانه‌ثبت‌می‌شود

کارت‌پرسنلی‌شما‌بر‌اساس‌اطلاعات‌سازمانی‌ثبت‌شده،‌
.به‌صورت‌خودکار‌تولید‌می‌شود

اطلاعات‌سازمانی‌شما‌روی‌کارت‌درج‌شده‌و‌کارت‌برای‌شناسایی‌
.به‌عنوان‌پرسنل‌دانشگاه‌مورد‌استفاده‌قرار‌می‌گیرد

معاونت فناوری های دیجیتالی



درخواست برقراری حق عائله مندی و اولاد

تمامیونیستفیزیکیمدارکارائهبهنیازی
ثبتودریافتسامانهطریقازمدارک

.می شوند

ثبت‌اطلاعات‌همسر‌در‌بخش

«ثبت‌اطلاعات‌وابستگان»

ثبت‌اطلاعات‌فرزند‌در‌بخش

«ثبت‌اطلاعات‌فرزندان»

بارگذاری‌الکترونیکی‌مدارک‌و‌
ثبت‌نهایی‌اطلاعات

برای‌بهره‌مندی‌از‌حق‌عائله‌مندی‌و‌حق‌اولاد‌و‌همچنین‌ثبت‌اطلاعات‌در‌بیمه،‌اطلاعات‌همسر‌و‌فرزندان‌
.خود‌را‌از‌طریق‌سامانه‌ثبت‌کنید

معاونت فناوری های دیجیتالی

جهت‌ورود‌به‌سامانه،
QRفوق‌را‌اسکن‌نمایید کد

https://hrs.ut.ac.ir/fa


مشاهده احکام 
کارگزینی

لیشغاطلاعاتواستخدامیوضعیترسمیتصویرکارگزینی،حکم
راخودحکمآخرینمی‌توانیدزیر،سامانه‌یبهمراجعهبا.شماست
.کنیدبررسیراآندرثبت‌شدهجزئیاتومشاهده

:مسیر‌دسترسی
انتخیاب‌حکیم‌← احکیام‌کیارگزینی‌← سامانه‌جیامع‌اداری‌و‌میالی‌

مشاهده‌جزئیات← موردنظر‌

در‌حکم‌کیارگزینی‌می‌توانیید‌اطلاعیاتی‌ماننید‌وضیعیت‌اسیتخدام،‌
،‌سنوات،‌نوع‌بیمه،‌واحد‌سیازمانی،‌پاییه‌های‌اسیتحقاقی‌و‌تشیویقی

غلی‌وضعیت‌ایثارگری‌و‌سربازی‌و‌سایر‌اطلاعات‌مرتبط‌با‌وضیعیت‌شی
.خود‌را‌مشاهده‌کنید
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مشاهده فیش حقوقی

جزئیات‌کسورات‌قانونی‌مانند‌مالیات،‌
بازنشستگی‌و‌بیمه‌و‌همچنین‌سایر‌

کسورات‌مانند‌اقساط‌وام‌و‌عضویت‌ها‌در‌
سهم‌کارفرما‌از‌بیمه‌و‌.‌فیش‌درج‌می‌شود

موارد‌مرتبط‌با‌معافیت‌های‌قانونی‌نیز‌در‌
.آن‌قابل‌مشاهده‌است

4 3 2 1

برای‌مشاهده‌
فیش‌حقوقی‌خود‌
.وارد‌سامانه‌شوید

فیش‌حقوقی‌شما‌در‌
پایان‌هر‌ماه‌صادر‌

می‌شود‌و‌پس‌از‌صدور،‌
از‌طریق‌سامانه‌قابل‌

.مشاهده‌است

در‌فیش‌می‌توانید‌مواردی‌مانند‌حقوق‌
و‌مزایای‌حکم،‌کارکرد‌و‌اضافه‌کار‌ماه‌
قبل‌و‌پرداخت‌های‌موردی‌مانند‌

بن‌های‌مناسبتی‌و‌معوقات‌حقوقی‌را‌
.مشاهده‌کنید
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درخواست مرخصی

انواع مرخصی 
مرخصی تابستانه

.زمان و مدت آن هر سال با مصوبه هیأت اجرایی دانشگاه اعلام می شود
.در صورت نداشتن پست اجرایی، موظف به استفاده از آن هستید

.در صورت عدم استفاده، مرخصی سوخت می شود
مرخصی استحقاقی

.روز می توانید درخواست کنید۷در طول ترم تحصیلی، حداکثر 
مرخصی استعلاجی 

.هنگام ثبت درخواست، مدارک پزشکی را پیوست کنید
.روز پس از تأیید رئیس دانشکده، ادامه فرآیند را طی می کنند۳درخواست های کمتر از 
.روز برای بررسی به کمیسیون پزشکی ارجاع می شوند۳درخواست های بیش از 

.برای مرخصی های بیش از یک ماه، حکم کارگزینی صادر می شود

درخواستثبتمراحل 
.کنیدثبتسامانهدرراخوددرخواستوکردهانتخابرامرخصینوع.۱
رئیسوآموزشیمعاونانسانی،منابعکارشناستوسطشمادرخواستتأییدوبررسی.۲

.می شودبررسیدانشکده
.می شودثبتالکترونیکیپروندهدرشمامرخصیاطلاعاتتأیید،ازپس.۳
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خدمات بیمه تکمیلی
.داز طریق این سامانه وارد بخش مربوط به بیمه تکمیهی شوی

نتخاب از میان گزینه های ارائه شده، نوع بیمه تکمیهی مورد نظر را ا
.کنید

در  ورت تمایل به به پوشش بیمه ای اعضای خانواده، اطسعات
.وابستگان خود را در سامانه ثبت کنید

اطسعات وارد شده را بررسی و درخواست بیمه تکمیهی خود را 
.نهایی کنید

بت درخواست ثبت شده به سال بعد منتقل می شود و نیازی به ث
.درخواست مجدد در سال های بعد نیست
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رزرو وقت بیماران

با‌استفاده‌از‌این‌سیامانه،‌می‌توانیید‌به‌صیورت
غیرحضوری‌و‌تحت‌وب،‌برای‌خیود‌ییا‌اعضیای‌

ت‌خانواده‌تان‌جهت‌ویزیت‌پزشکان‌مرکز‌بهداش
.دانشگاه‌تهران‌نوبت‌رزرو‌کنید
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گردش مکاتبات
ثبت‌و‌پیگیری‌مکاتبات‌با‌پرسنل‌واحدهای‌دانشگاه

رتقامکاتبه‌با‌افراد‌مربوطه‌درخصوص‌فرآیندهایی‌مانند‌درخواست‌ا

مشاهده‌اطلاعیه‌های‌عمومی‌و‌آموزشی

به‌عنوان‌عضو‌هیئت‌علمی،‌
می‌توانید‌از‌طریق‌این‌سامانه،‌

:موارد‌زیر‌را‌انجام‌دهید

مشاهده‌اطلاعیه‌های‌مربوط‌به‌نیمسال‌و‌امتحانات
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خدمات الکترونیکی 
پژوهشی

معاونت فناوری های دیجیتالی



کتابخانه

ورود‌به‌سامانه‌با‌حساب‌دانشگاه

استعلام‌خودکار‌اطلاعات

ایجاد‌خودکار‌عضویت‌در‌
کتابخانه‌مرکزی

استفاده‌از‌خدمات‌کتابخانه

1

3

4

به عنوان عضو هیئت علمی، برای دسترسی به سایر 
. کتابخانه های دانشگاه می توانید درخواست خود را ثبت کنید

پس از بررسی و تأیید درخواست توسط کتابخانه، دسترسی 
.شما فعال خواهد شد

معاونت فناوری های دیجیتالی
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درخواست چاپ و انتشار کتاب

درخواست‌چاپ‌کتاب‌و‌اطلاعات‌موردنیاز‌را‌از‌طریق‌سامانه‌انتشارات‌دانشگاه‌برای‌مرکز‌
.انتشارات‌ارسال‌کنید

.کتاب‌شما‌توسط‌مرکز‌انتشارات‌بررسی‌و‌برای‌داوری‌ارسال‌می‌شود

پس‌از‌بررسی‌و‌داوری،‌تصمیم‌نهایی‌درباره‌امکان‌چاپ‌کتاب‌توسط‌مرکز‌انتشارات‌به‌
.شما‌اعلام‌می‌شود

.در‌صورت‌تأیید،‌قرارداد‌مربوطه‌با‌شما‌منعقد‌شده‌و‌مراحل‌بعدی‌انتشار‌کتاب‌انجام‌می‌شود

:اگر‌قصد‌دارید‌کتاب‌خود‌را‌از‌طریق‌مرکز‌انتشارات‌دانشگاه‌منتشر‌کنید،‌مراحل‌زیر‌را‌دنبال‌کنید

1

3

4
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 هاارائه مقاله برای شرکت در کنفرانس

کنفرانس مرتبط با 
موضوع مقاله خود را 
در این سامانه انتخاب 

.کنید

مقاله را مطابق 
شیوه نامه کنفرانس 
آماده کرده و از 

طریق سامانه مربوطه 
.ارسال کنید

مقاله توسط داوران 
کنفرانس بررسی و 
.ارزیابی می شود

پس از پایان داوری، 
نتیجه پذیرش یا عدم 
پذیرش مقاله اعسم 

.می شود

1234
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نشر الکترونیکی مقالات

.کنید اناخ ب را خو  مق له موضوع ب  مرتبط نشریه

بوطه مق له را مط بق شیو  ن مه نشریه آم    کر   و از طریق س م نه مر
.ارس ل کنید

.و مق له توسط سر بیر و  اوران نشریه بررسی و ارزی بی می ش

.و پس از پ ی ن فرآیند  اوری، نایجه پذیرش ی  عدم پذیرش مق له اعلام می ش
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ثبت اطلاعات پژوهشی و فناوری
ایج  و ک رخبه صورتشم پروف یلورو ،اولین ر.شویدوار خو  انشگ هییکا یشن سهازاساد   ب استک فی
.شدخواهد

راپژوهشیفع لیت ه یس یرواخاراعکا ب،مق له،جملهازخو ،فن وریوپژوهشیفع لیت ه یمی توانیدس م نهاین ر
ارتق ،ترفیع،ت،گرنمح سبهپژوهشی،رزومه ر انشکد ،ک رشن ستأییدازپسثبت شد اطلاع ت.کنیدمدیریتوثبت

.وندمی شمعرفیس م نهاینامک ن توخدم تا امه، ر.می گیر قراراساد   مور قرار ا تمدیدووضعیتتبدیل

اطلاعات پایه اطلاعات گوگل 

اسکولار و 

اسکوپوس

مقالات علمی، 

...پژوهشی 

مقالات کنفرانسی کتاب صفحه رزومه

درخواست دریافت 

اعتبار

درخواست ترفیع (گرنت)اعتبار ویژه  طرح ها کارنامه پژوهشی

بخش های کلیدی سامانه
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گواهی اختراع

اعتراض به نتیجه داوری

. ر صورت اعاراض به رأی  اوری، می توانید ب  ارائه مساندات جدید و تکمیلی،  رخواست خو  را مجد اً ارائه کنید

انجام داوری

.پس از بررسی و  ری فت نظر  اوران، نایجه  اوری به مرکز م لکیت معنوی س زم ن ثبت اسن   کشور ارس ل می شو 

تکمیل اطلاعات در سامانه دانشگاه

.پس از اناق ل  رخواست به س م نه  انشگ  ، وار  س م نه شوید و فرم ه  و مساندات مور نی ز را ب رگذاری کنید

ثبت درخواست اولیه

. رخواست ثبت اخاراع خو  را  ر مرکز م لکیت معنوی س زم ن ثبت اسن   کشور ثبت کنید
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گواهی کد اخلاق

ثبت  رخواست از 
طریق  رگ   رشاه 
تخصصی  ر س م نه

بررسی طرح و ارس ل 
نایجه و ب زخور  

. اوری به ماق ضی

اعم ل اصلاح ت 
مور نی ز و ارس ل 
.مجد   رخواست

پس از تأیید طرح، 
کد اخلاق ص  ر 

.می شو 

تمامی مراحل به صورت الکترونیکی انجام شده و
اطلاع رسانی ها از طریق پست الکترونیک انجام 

.می شود
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اعتبارات پژوهشی

.ویژ  اعض ی هیئت علمی  ارای اعاب ر پژوهشی؛ پس از تأمین اعاب ر،  رخواست خو  را  ر س م نه ثبت کنید اعتبار پژوهشی

.برای حم یت از پ ی ن ن مه ه ی  انشجویی؛ پس از تأمین اعاب ر، امک ن ثبت  رخواست وجو   ار  اعتبار حمایت از پایان نامه و رساله

ویژ  اعض ی جدیدالاساخدام پیم نی و برندگ ن جوایز مشمول  ری فت اعاب ر ویژ ؛  رخواست پس از احراز شرایط ق بل
.ثبت است

اعتبار ویژه اهدایی
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طرح های کاربردی

فراخوان ه ی پژوهشی را  ر س م نه مع ونت پژوهشای و فنا وری بررسای. 1
.کنید

.یدب  پیم نک ر ی  شرکت مربوطه برای اجرای طرح ارتب ط برقرار کن. ۲

پاس از طرح به مع ونت پژوهشی  انشگ   ی   انشکدگ ن ارس ل می شو  و. ۳
.عقد قرار ا  ب  ک رفرم ، موافقت ن مه  اخلی ب  مجری منعقد می شو 

.اطلاع ت طرح  ر س م نه زیر ثبت می شو . ۴
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(ساتاد)ترفیع پایه 

 ر صورت تأیید، پ یه 
.س لانه ص  ر می شو 

بررسی  رخواست بر 
اس س آیین ن مه ه  و 

.ضوابط مربوطه

ثبت  رخواست پ یه 
.س لانه  ر س م نه
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